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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/OEG/C/2025 
dotyczące zamówienia usług: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi polegającej na przeprowadzeniu 
doradztwa zawodowego dla 5 Uczestników projektu „Cudzoziemiec – działania integracyjne 
i wspierające” wraz z opracowaniem Indywidualnych Ścieżek Reintegracji oraz Indywidualnych 
Planów Działania 

realizowanego przez 

Open Education Group Sp. z o.o. (Beneficjenta projektu)  
oraz Stowarzyszenie VOX HUMANA (Partnera projektu). 

 
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.   

1. Zamawiający 

 
Nazwa i adres zamawiającego  
Open Education Group Sp. z o.o. 
ul. Jagienki 4 
15-480 Białystok 
 
Tryb udzielania zamówienia 
Postępowanie prowadzone według zasady konkurencyjności, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Do niniejszego postępowania nie stosuje się 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z 
późn. zm.) 
 

2. Przedmiot zamówienia 

 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa zawodowego dla obywateli 
państw trzecich będących uczestnikami projektu „Cudzoziemiec – działania integracyjne 
i wspierające” wraz z opracowaniem Indywidualnych Ścieżek Reintegracji oraz Indywidualnych 
Planów Działań. 
Zamówiona usługa współfinansowana będzie ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027. 

 
Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 stanowiącym załącznik do 
zapytania ofertowego. 

 
3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

85312320-8 – Usługi doradztwa 

 
4. Oferty częściowe: 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 
wariantowych.  
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5. Termin wykonania zamówienia: 
 

Realizacja doradztwa zawodowego zaplanowana jest w okresie od grudnia 2025 r. do czerwca 2026 r. 
(Pierwsze spotkania w ramach doradztwa planowane są na 11 grudnia 2025 r.  – jest to jednak 
uzależnione od pozytywnego rozstrzygnięcia niniejszego postępowania i podpisania umowy z 
Wykonawcą). Planując złożenie oferty Zamawiający prosi o uwzględnienie przez Wykonawcę 
możliwości realizacji doradztwa we wskazanym powyżej terminie. 
 
Zamawiający zastrzega jednocześnie, że podany termin wykonania zamówienia ma charakter 
szacunkowy i może ulec zmianie w toku realizacji projektu (np. wcześniejsze/późniejsze zakończenie 
realizacji usługi, zdarzenia na etapie rekrutacji (np. opóźnienia w rekrutacji uczestników). Ww. terminy 
przedstawiają ramy czasowe i są uzależnione od postępu realizacji projektu. Ostateczny termin 
realizacji usługi doradczej nie będzie jednak późniejszy niż sierpień 2026 r. 
 

6. Miejsce realizacji zamówienia: 
 
Projekt „Cudzoziemiec – działania integracyjne i wspierające” realizowany jest na terenie Regionu 
Mazowieckiego Regionalnego (RMR) tj.: na obszarze województwa mazowieckiego obejmującym 32 
powiaty tj. ostrołęcki, Ostrołęka, przasnyski, makowski, ostrowski, wyszkowski, węgrowski, 
sokołowski, łosicki, siedlecki, Siedlce, żuromiński, mławski, ciechanowski, pułtuski, płoński, sierpecki, 
płocki, Płock, gostyniński, sochaczewski, żyrardowski, grójecki, garwoliński, białobrzewski, kozienicki, 
przysuski, radomski, Radom, zwoleński, szydłowiecki, lipski. 
 

Realizację usługi doradztwa zawodowego przewidziano na terenie powiatu płockiego 
w miejscowości Soczewka lub Nowy Duninów – spotkania z uczestnikami będą odbywały się w sali 
zapewnionej przez Zamawiającego. 
 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania – nie dotyczy. 

2) posiadają odpowiednie doświadczenie i wiedzę lub dysponują minimum jedną osobą posiadającą 

doświadczenie i wiedzę w następującym zakresie tj. ukończone studia podyplomowe lub wyższe w 

zakresie doradztwa zawodowego oraz min. 3 lata doświadczenia w ramach prowadzenia 

doradztwa zawodowego. W przypadku kiedy ofertę składa osoba fizyczna która będzie 

bezpośrednio realizować usługę ww. warunki (wykształcenie i doświadczenie) dotyczą tej osoby 

(Wykonawcy), w przypadku kiedy Wykonawca wykazuje osobę zdolną do realizacji zamówienia – 

ww. warunki dotyczą osoby skierowanej do realizacji zamówienia. 

Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunku złożą załącznik nr 4 oraz dołączą 

dokumenty potwierdzające wykształcenie tj. kopie dyplomu ukończenia wskazanych studiów, 

dokumenty potwierdzające należytą realizację usług doradztwa zawodowego wskazanych w treści 

załącznika nr 4 (np. referencje/poświadczenia/protokoły odbioru). Z załączonych dokumentów 

musi jednoznacznie wynikać wymiar doświadczenia. 

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi: Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik 

nr 2. 
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4) nie znajdują się w stanie likwidacji ani nie ogłoszono wobec nich upadłości, a także nie zachodzą w 

stosunku do nich przesłanki wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi: Oświadczenie Wykonawcy – zgodnie z 

wzorem przedstawionym przez Zamawiającego (załącznik nr 5). 

5) Posiadają określoną sytuację ekonomiczną lub finansową gwarantującą realizację zamówienia.  

Zamawiający nie precyzuje warunków w niniejszym zakresie. 

 

6) Nie posiadają powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym (konflikt interesów). 

W postępowaniu nie mogą brać udziału oferenci, którzy są powiązani z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 

tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających,  

c) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi stosowne oświadczenie – zgodnie z 

wzorem przedstawionym przez Zamawiającego (załącznik nr 3). 

 

7) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielnie zamówienia. 

- nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 

1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 

2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 

UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.  

- nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

Oświadczenie Wykonawcy: Załącznik nr 6.  
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PROCEDURA 

8. Tryb udzielenia zamówienia: 
Open Education Group Sp. z o.o.  jest podmiotem, który nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.)W związku 
z tym, że niniejsze zamówienie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w aktualnie 
obowiązujących Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 14 
marca 2025 r., zwane dalej Wytycznymi kwalifikowalności. 
 

9. Kryteria oceny ofert:. 
  
Ocena ofert nastąpi na podstawie poniższego kryterium: 
 

a) Koszt usługi - Cena ryczałtowa brutto za całość zamówienia – waga 70 pkt.: 
- Oferent powinien uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonywaną usługą w przedkładanej 
wycenie. 

o Weryfikacja na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę załącznika nr 2 
uwzględniającego cenę za realizację zamówienia. 

 
Przyjmuje się punkty według następującego wyliczenia:  
 

Ad. a) Koszt usługi - Cena ryczałtowa brutto – waga: 70 pkt. 

                                                      CRn 

KU =    ---------------------------      x 70 = liczba punktów oferty ocenianej 

                                                     CRo 

KU - wartość punktowa: Koszt usługi 
CRo - cena ryczałtowa brutto za realizację usługi wg ocenianej oferty. 
CRn - cena ryczałtowa brutto za realizację usługi wg najkorzystniejszej oferty.  
 

b) Gotowość wykonawcy do realizacji zlecenia – 30pkt. 

W tym kryterium punktacja będzie zależna od terminu reakcji wykonawcy/gotowości do świadczenia 

usługi przez personel zdolny do realizacji zamówienia licząc od momentu zgłoszenia zapotrzebowania 

przez Zamawiającego. Maksymalny okres wynosi 5 dni kalendarzowych. 

 

Przyjmuje się punkty według następującego wyliczenia:  

                            No 

CR =    ---------------------------      x 30 = liczba punktów oferty ocenianej 

                            Bo 

CR - wartość punktowa: Czas reakcji 
No - najkrótszy okres reakcji w odniesieniu do zapotrzebowania przedstawionego przez 
zamawiającego. 
Bo - badany okres przedstawiony w danej ofercie. 
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Weryfikacja odbędzie się na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę załącznika nr 7. 

Maksymalna ilość punktów, którą może otrzymać oferta wynosi 100. 

 

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

 

10. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe: 

Baza Konkurencyjności: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

11. Termin oraz miejsce składania ofert: 
1. Termin składania ofert wyznaczono na dzień 09.12.2025 r. (wiążąca jest data wpływu oferty). 

Ofertę można składać: 
a) Wyłącznie poprzez platformę:  bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 
12. Sposób komunikacji 

1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021. 

2) Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest 
możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiający określa następujący 
sposób komunikacji wynikający z zakresu odstąpienia od komunikacji w BK2021. Komunikacja 
poprzez e-mail: zamowienia@openeducation.pl. 
 

13. Sposób sporządzenia oferty 

1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 2 do 
niniejszego zapytania ofertowego.  

2. W skład oferty wchodzić muszą następujące dokumenty: 
a. załącznik nr 2 uwzględniający cenę ryczałtową za realizację zamówienia. 
b. załącznik nr 3 o braku powiązań kapitałowych i osobowych. 
c. załącznik nr 4 potwierdzający spełnienie przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu, 

wraz z dokumentami potwierdzającymi należytą realizację usług wykazanych w załączniku. 
d. załącznik nr 5 o nieznajdowaniu się w stanie likwidacji oraz o wykluczeniu z udziału 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
e. załącznik nr 6 o braku wykluczenia z postepowania. 
f. załącznik nr 7 (fakultatywny) – w przypadku chęci uzyskania punktów w ramach kryterium 

pozacenowego określonego w pkt.9 lit.b). 
3. W przypadku niezłożenia, któregoś z wymaganych załączników tj. załącznika nr 3 i/lub załącznika 

nr 4 (w tym dokumentów potwierdzających należytą realizację usług wykazanych w załączniku nr 
4) i/lub załącznika nr 5 i/lub załącznika nr 6 Zamawiający może wzywać do ich uzupełnienia.  

4. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania i 
składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy – zgodnie z wpisem do właściwego rejestru. 
Jeżeli upoważnienie do podpisywania oferty, reprezentowania Wykonawcy i zaciąganiu 
zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty wynika  
z pełnomocnictwa – winno być ono udzielone (podpisane) przez osobę/osoby uprawnione zgodnie 
z wpisem do właściwego rejestru oraz dołączone do oferty. 
 

14. Zawarcie umowy 
 

1. Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert i dokonaniu ich oceny, Open Education Group 
Sp. z o.o.  dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:zamowienia@openeducation.pl
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2. Jeżeli wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiający, Zamawiający może 
zawrzeć umowę z  kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał 
kolejną najwyższą liczbę punktów.  

3. Zawarcie umowy z Wykonawcą nastąpi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o których 
mowa w art.78 i art. 781 Kodeksu Cywilnego. 

4. Rozliczenie pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będzie potwierdzone poprzez podpisanie 
przez obie strony protokołu odbioru oraz dołączenie odpowiedniej dokumentacji merytorycznej i 
finansowej (faktura/rachunek). W przypadku kiedy do realizacji zamówienia zostanie wybrany 
Wykonawca (osoba fizyczna, nieprowadząca działalności gospodarczej) Zamawiający zawrze z 
Wykonawcą umowę zlecenie i będzie jednocześnie płatnikiem wymagalnych składek (rola 
Zleceniodawcy). 

 
15. Zmiana umowy 

Z uwagi na możliwość wystąpienia zmian w trakcie realizacji projektu, Zamawiający informuje, a 
Wykonawca składający ofertę akceptuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy 
przewidujące możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy, pod warunkiem, że nie 
będą one naruszać zasad konkurencyjności oraz przejrzystości postępowania. Dopuszczalne zmiany 
mogą dotyczyć: 
1.  Zmiany miejsca i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy: 

a. Jeśli zmiana wynika z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, niemożliwych do 
przewidzenia na etapie składania ofert (np. nieprzewidziane okoliczności organizacyjne, 
niedostępność miejsca realizacji wydarzenia z przyczyn losowych). 

b. W przypadku zmiany terminu, nowy termin nie może powodować istotnej zmiany warunków 
realizacji zamówienia oraz musi zostać uzgodniony z Wykonawcą.  

2. Zmiana harmonogramu realizacji umowy 
a. Harmonogram może ulec zmianie, jeśli będzie to konieczne ze względu na okoliczności 

niezależne od Zamawiającego oraz gdy nie wpływa to na cel i zakres przedmiotu zamówienia. 
b. Zmiany w harmonogramie wymagają pisemnego uzasadnienia i zgody obu stron. 

3. Zmiana zasad płatności 
a. Możliwe jest dostosowanie warunków i/lub terminów płatności wyłącznie w uzasadnionych 

przypadkach, takich jak:  
- konieczność uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie 

zawierania umowy, 
- Warunki płatności muszą pozostawać zgodne z umową o dofinansowanie projektu oraz 
obowiązującymi regulacjami. 

 
16. Rażąco niska cena 
Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 
różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z 
odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, 
w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w 
konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia 
wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  

 
17. Kary umowne oraz istotne postanowienia umowy 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  

w wysokości 10% ceny całkowitej brutto, 
b) w przypadku niezrealizowania zamówienia w sposób zgodny z wymaganiami jakościowymi 

wskazanymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia– w wysokości 15% ceny całkowitej brutto. 
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c) w przypadku przekroczenia terminu zadeklarowanego w załączniku nr 7 do zapytania 
ofertowego – w wysokości 1% ceny całkowitej brutto za każdy dzień nieuzasadnionej zwłoki. 

2. Powyższe kary umowne mogą ulegać sumowaniu i nie wyłączają możliwości dochodzenia przez 
Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do systematycznego i dokładnego prowadzenia dokumentacji 
potwierdzającej realizację zamówienia. 

 
 
 

18. Ochrona danych osobowych 

Zamawiający tj. OPEN EDUCATION GROUP Sp. z o. o. z siedzibą: ul. Jagienki 4, 15-480 Białystok 

zapewnia ochronę danych osobowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Obowiązek wynikający 

z art. 13 RODO jest dostępny w klauzuli zamieszczonej na stronie: www.openeducation.pl/rodo.  

19. Inne postanowienia 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego postępowania 

w każdym czasie bez wskazywania przyczyn jego unieważnienia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość powtórzenia podobnego rodzaju usług o max 50% 

zamówienia podstawowego (początkowego). 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcą, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w przypadku gdy jej wartość przekroczy 
budżet przewidziany na realizację danego zadania w projekcie. Negocjacje będą prowadzone w 
formie korespondencji e-mailowej. 

 

 Zatwierdzam, 
Mariusz Marek Pruszyński – prokurent 
Open Education Group Sp. z o.o. 

http://www.openeducation.pl/rodo

